※各施設・事業所の状況を踏まえ、必要に応じて項目を修正・追加し作成してください。
※作成後、「避難確保計画」と合わせてご提出ください。

（　地震 ・ 火災　）発生時における避難計画（ひな形）

１　災害に関する情報の入手方法
避難確保計画 様式３のとおり

２　災害時の連絡先及び通信手段の確認
避難確保計画 様式８のとおり

３　避難場所等
	種別
	名称
	住所
	距離
	移動手段

	一時集合場所
	○○○公園
	
	　　　ｍ
	

	広域集合場所
	△△△公園一帯
	
	　　　ｍ
	

	一次・二次・福祉
避難所
	□□□小学校
	
	　　　ｍ
	


※「荒川区防災地図」を参照

４　避難経路














５　避難方法
　　※避難確保計画 様式11のとおり
６　人員体制

	管理権限者
	（
	
	）
	（代行者
	
	）



	情報収集
伝達要員
	担当者
	役　割

	
	班長（
	
	）
	□職員への連絡、職員の安否確認
□状況の把握、情報内容の記録
□館内放送等による呼び掛け
□災害情報の収集
□関係者及び関係機関との連絡調整

	
	班員（
	
	）名
	

	
	・
・
・
	


	



	消火要員
	担当者
	役　割

	
	班長（
	
	）
	□火元の点検、ガス漏れの有無を確認
□発火の防止と発火の際の初期消火


	
	班員（
	
	）名
	

	
	・
・
・
	


	



	救護
要員
	担当者
	役　割

	
	班長（
	
	）
	□負傷者の救出及び安全な場所への移動
□応急手当及び病院などへの搬送


	
	班員（
	
	）名
	

	
	・
・
・
	


	








	避難誘導
要員
	担当者
	役　割

	
	班長（
	
	）
	□利用者への状況説明
□避難誘導の実施
□未避難者、要救助者の確認
□利用者家族への引渡し

	
	班員（
	
	）名
	

	
	・
・
・
	

	








	応急物資
要員
	担当者
	役　割

	
	班長（
	
	）
	□食料、飲料水などの確保
□食料、飲料水の供給

	
	班員（
	
	）名
	

	
	・
・
・
	


	









７　関係機関との連携体制
　　※避難確保計画 様式10のとおり

